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Algemeen

Inleiding

Een veilige school maak je samen, in de dagelijkse praktijk. Sociale en fysieke
veiligheid moet daarbij een steeds aanwezig aandachtspunt zijn in alle werkprocessen
in de school; in schoolontwikkeling, kwaliteitsbeleid, personeelsbeleid,
professionaliseringsbeleid, het curriculum, enzovoort. Het hebben van een
veiligheidsplan is geen doel op zich. Het veiligheidsplan is een middel om een veilige
school te creéren.

Het veiligheidsplan dat nu voorligt bevat naast wettelijke elementen die onderdeel zijn
van een veiligheidsplan ook een verdere Porteum eigen invulling.

Onderstaande bestanden zijn terug te vinden in het onderwijsportaal van Porteum,
welke te vinden is voor: medewerkers, leerlingen & ouders.

Hier staan zij onder het kopje “infobank”.

Wettelijk kader

De arbeidsomstandighedenwet (of kortweg Arbowet) is een Nederlandse wet die
regels bevat voor werkgevers en werknemers om de gezondheid, de veiligheid en het
welzijn van werknemers en zelfstandige ondernemers te bevorderen. Doelis om
ongevallen en ziekten, veroorzaakt door het werk, te voorkomen.

Scholen zijn verplicht om het beleid met betrekking tot de veiligheid in de schoolgids op
te nemen. Op die manier is gewaarborgd dat scholen richting ouders en leerlingen
verantwoording over hun veiligheidsbeleid afleggen. Deze kaders bieden voldoende
basis om scholen aan te spreken op hun verantwoordelijkheid om een veilige omgeving
te creéren. Binnen de cao zijn afspraken gemaakt over de sociale veiligheid binnen de
school.

Te vinden op het onderwijsportaal via de volgende route:

Infobank -> Ondersteuning en veiligheid -> Schoolveiligheidsplan -> Wettelijk kader
veiligheidsbeleid
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Meting en evaluatie

Porteum maakt gebruik van de incidentenregistratie en houdt
tevredenheidsonderzoeken om het veiligheidsbeleid te meten en te evalueren. De
evaluatie van het

veiligheidsbeleid zal worden opgenomen en geborgd in een planning en controlecyclus
en zal halfjaarlijks worden uitgevoerd.

Te vinden op het onderwijsportaal via de volgende route:
Infobank -> Ondersteuning en veiligheid -> Schoolveiligheidsplan -> Meting-en-evaluatie-
veiligheidsbeleid

Missie en visie

Onze missie is datiedereen leert het eigen leren en gedrag te sturen. Samen zorgen wij
ervoor datiedereen dat doet in verbinding met de omgeving.

Wat ons betreftis het de taak van het onderwijs om leerlingen te begeleiden in deze
zoektocht door structuur te bieden en hen bewust te maken van hun eigen
referentiekader, zodat ze meer zicht op zichzelf en de wereld rondom hen kunnen krijgen
en hier kritisch naar kunnen kijken.

Wij zijn ervan overtuigd dat het belangrijk is dat leerlingen geloof krijgen in hun eigen
mogelijkheden. Dat ze zelfstandig en zelfverzekerd uitdagingen tegemoet kunnen treden
en hebben geleerd zelf verantwoordelijkheid te nemen voor hun eigen leren en gedrag.
Het is daarbij van belang om verbinding te maken met je omgeving. Dat geldt voor
mensen, maar ook voor organisaties.

Te vinden op het onderwijsportaal via de volgende route:
Infobank -> Ondersteuning en veiligheid -> Schoolveiligheidsplan -> Missie-visie
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Samenwerking met de partners in Lelystad, “Veiligheid inenomde
school”

De gemeente Lelystad, voortgezet [speciaal] onderwijs en middelbaar
beroepsonderwijs en politie in Lelystad werken samen aan 'veiligheid in en om de
school'. Daarvoor hebben zij een convenant gesloten “Veiligheid in en om de school”.
Doelstelling van dit convenant is het in stand houden van een veilig klimaat in en om
de school.
Specifiek richt dit convenant zich op:

e Hetvoorkomen en bestrijden van overlast, vandalisme en criminaliteit.

e Zorgwekkend gedragvan en omstandigheden rond leerlingen vroegtijdig

signaleren en van een passende aanpak voorzien.

Eenveilig klimaatin en om de school draagt bijaan het onderwijsklimaat in brede zin. Een
veilige basis betekent [meer] ruimte voor ontplooiing en ontwikkeling.

Onderdelen van dit convenant komen dan ook, al dan niet specifiek, terugin het

Veiligheidsplan Porteum.

Te vinden op het onderwijsportaal via de volgende route:
Infobank -> Ondersteuning en veiligheid -> Schoolveiligheidsplan -> Convenant School
en Veiligheid 2022-2026
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Schoolgebouw en omgeving

BHV

De BHV organisatie is een belangrijk onderdeel voor het waarborgen van de veiligheid
binnen ons gebouw. Naast reactieve taken hebben deze functionarissen ook een
preventieve werking. Bezetting en scholing BHV zijn essentiéle onderdelen die naast het
organisatorische stuk ook in de procedure zijn opgenomen

Te vinden op het onderwijsportaal via de volgende route:
Infobank -> Ondersteuning en veiligheid -> Schoolveiligheidsplan -> BHV Porteum

Camerabeleid

Met de komst van de Algemene Verordening Persoonsgegevens (AVG) zijn de regels
voor hetverwerken, opslaan, beveiligen en delen van persoonlijke informatie
aangescherpt. Dit heeft onder andere gevolgen voor het gebruik van camera’s op
scholen. Het opnemen van beeld en geluid valt onder persoonsgegevens en kinderen
onder de 16 jaar hebben onder de AVG extra bescherming. Vandaar deze procedure.

Te vinden op het onderwijsportaal via de volgende route:
Infobank -> Ondersteuning en veiligheid -> Schoolveiligheidsplan -> Camera beleid
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Calamiteiten

Calamiteitenplan

Het calamiteitenplan is geschreven om gebruikers van het gebouw te informeren hoe te
handelen bij een calamiteit. Je vindt hier informatie over het gebouw,
alarmeringssysteem, BHV en ontruiming.

Te vinden op het onderwijsportaal via de volgende route:
Infobank -> Ondersteuning en veiligheid -> Schoolveiligheidsplan -> Calamiteitenplan

Crisismanagementplan

Tijdens een calamiteit/ramp/crisis treedt dit plan in werking. Relevante stappen en
activiteiten die noodzakelijk zijn om het beleid, de inzet van een calamiteitenteam en de
communicatie, worden in dit plan benoemd.

ledere calamiteit/ramp/crisis is anders en wordt anders ervaren. Het doelvan dit planis
het geven van een leidraad, het volgen van een checklist en het verduidelijken van
termen en bevoegdheden.

Te vinden op het onderwijsportaal via de volgende route:
Infobank -> Ondersteuning en veiligheid -> Schoolveiligheidsplan -> Crisis Management
Plan

Communicatieprotocol bij calamiteiten

Dit protocol geeft aan hoe de verantwoordelijkheid m.b.t. communicatie
georganiseerd is in het geval van calamiteiten.

Te vinden op het onderwijsportaal via de volgende route:

Infobank -> Ondersteuning en veiligheid -> Schoolveiligheidsplan ->
Communicatieprotocol bij calamiteiten
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Sociale Veiligheid

De basis van hoe wij omgaan met elkaar zijn
vastgelegd in de poster: Wat we verwachten
vanjou. :
Ditis de basis van ons handelen. Ik draag er aan bij:

a  ©

Dat de fessen Datandere Dat het gebouw

Om ditte ondersteunen hebben we de mentor

en een mentorprogramma voor de . it e
verschillende scholen. Daarnaast hebben we PRSI S
medewerkers met allerlei verschillende taken

om onze sociale en fysieke veiligheid te ;"fé’;?%’%:’:::

begeleiden en te bevorderen. ko v s i o

« & gn neties om met de spullen van anderen on yan de school

v K zet mign fets neties in een Setsonret

Om dit zorgvuldig te doen werken we met
verschillende protocollen, zoals het
Pestproctocol, protocollen voor het
veiligheidsteam en een incidentenregistratie.

Het mentoraat

Een goede begeleiding van de leerling is de belangrijkste pijler van het
onderwijsconcept. De mentor speelt een belangrijke rol bij deze begeleiding. Deze
mentor is de eerste steun en toeverlaat wanneer je als kersverse eersteklasser je
start maakt op het voortgezet onderwijs. Bij de mentor kun je terecht met vragen en
problemen en de mentor helpt wanneer het even tegenzit.

TL

Te vinden op het onderwijsportaal via de volgende route:
Infobank -> Ondersteuning en veiligheid -> Schoolveiligheidsplan -> Mentoraat vmbo
1tl-klas 2,3 en4

VMBO

Te vinden op het onderwijsportaal via de volgende route:
Infobank -> Ondersteuning en veiligheid -> Schoolveiligheidsplan -> Beschrijving
mentoraat vmbo
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Pestprotocol

Met het anti-pestprotocol verklaart Porteum dat pestgedrag dat binnen de school
wordt waargenomen of waar de school mee wordt geconfronteerd, niet
geaccepteerd wordt en dat zij dit zal aanpakken door een vooraf bepaalde
procedure.

Dit Pestprotocol heeft als doel om allen die betrokken zijn bij Porteum te informeren
over wat de school doet om een zo veilig mogelijk schoolklimaat te scheppen en dit
te beschermen. Daarnaast bevat het teksten die een hulpmiddel kunnen zijn om
pesten te herkennen, bespreekbaar te maken en te bestrijden.

Het Pestbeleid is niet statisch. Afhankelijk van ontwikkelingen binnen de school, zal
ook het handelen rond pesten zich verder ontwikkelen. Dat betekent dat dit protocol
van tijd tot tijd aangepast zal moeten worden.

Te vinden op het onderwijsportaal via de volgende route:
Infobank -> Ondersteuning en veiligheid -> Schoolveiligheidsplan -> Antipest protocol

Verzuimbeleid

Als school hebben we, naast de leerling zelf en zijn of haar ouders, een sleutelrolin
het voorkomen van schoolverzuim. Er kunnen zeer uiteenlopende redenen zijn
waarom een leerling niet naar school gaat of wilt gaan. Ziekte, niet gemotiveerd zijn,
angst of een onveilig gevoel of simpelweg spijbelgedrag, kunnen oorzaak zijn. Wij
vinden het belangrijk dat onze leerlingen zoveel mogelijk op Porteum zijn en daarom
letten we goed op schoolverzuim van onze leerlingen.

We ondernemen daarbij de stappen zoals beschreven in het “Stroomschema M@ZL”
(GGD) en MAS methode (leerplicht) zijn uitgangspunt voor zowel ziekte als andere
soorten van schoolverzuim.

We onderscheiden hierin twee varianten: ‘stroomschema geoorloofd verzuim’ en
‘stroomschema ongeoorloofd verzuim’. De stroomschema’s worden aangevuld met
school specifieke afspraken. Een efficiénte aanpak van het schoolverzuim is mogelijk
als de basis op ordeis. Die basis bestaat allereerst uit:

e Hetnoterenvan de aan- en afwezigheid van de leerlingen tijdens de les.
Het afsluiten van de les door de docent aan het eind van het lesuur.
De coach/mentor die het schoolverzuim bespreekt met zijn leerlingen.
Als er acties/gesprekken zijn dat dit wordt vastgelegd in Magister.
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Hetverzuimbeleid is vastgelegd in een tweetal documenten:

Lyceum:

Te vinden op het onderwijsportaal via de volgende route:
Infobank -> Ondersteuning en veiligheid -> Schoolveiligheidsplan ->
Aanwezigheidsprotocol Lyceum

College

Te vinden op het onderwijsportaal via de volgende route:
Infobank -> Ondersteuning en veiligheid -> Schoolveiligheidsplan ->
Verzuimprotocol College

Onderstaande vier onderdelen worden nog verder uitgewerkt in de
volgende versie van het schoolveiligheidsplan Porteum.

e Begeleiding van leerlingen.

e De Leerlingraad

e Klankbordgroepen ouders en leerlingen

e MRen GMR

Ondersteuning en begeleiding

We werken via de principes van Handelingsgericht werken, we nemen waar door te
observeren, we bespreken met elkaar wat we zien en proberen zo het gedrag/de situatie
te begrijpen. We maken plannen en realiseren dit met elkaar om dit vervolgens weer te
evalueren.

Te vinden op het onderwijsportaal via de volgende route:

Infobank -> Ondersteuning en veiligheid -> Schoolveiligheidsplan ->
Ondersteuningsroute Porteum
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Vertrouwenspersonen

Leerlingen die te maken hebben met pesten, agressie en/of geweld, discriminatie of
(seksuele) intimidatie op school, kunnen terecht bij een van de vertrouwenspersonen
van Porteum.

Porteum beschikt over vier interne vertrouwenspersonen voor leerlingen en
medewerkers:

Voor vmbo zijn dat:
Mw. Ivy A-Loy: i.aloy@porteum.nl
Dhr. Jerry Thuis j.thuis@porteum.nl

Voor havo/vwo zijn dat:
Mw. Lisa Haas: l.Lhaas@porteum.nl
Dhr. Jac Deneer: j.deneer@porteum.nl

Daarnaast hebben wij een externe vertrouwenspersoon (formeel noemen we dit een
vertrouwenspersoon ongewenste omgangsvormen en integriteit). Deze persoonis
alleen voor medewerkers van Porteum. Haar naam is: Simone Zomerman.

Je kan haar bereiken op het volgende mailadres: s.zomerman@gimd.nl.

Klachtenregeling SVOL / Porteum

Veruit de meeste klachten over de dagelijkse gangvan zaken in de school zullen in
onderling overleg tussen ouders, leerlingen, personeel en schoolleiding op een juiste
wijze worden afgehandeld. Indien dat echter, gelet op de aard van de klacht niet
mogelijk is, of indien de afhandeling niet naar tevredenheid heeft plaatsgevonden,
kan men een beroep doen op deze klachtenregeling.

Te vinden op het onderwijsportaal via de volgende route:
Infobank -> Informatie voor ouders en leerlingen -> Klachtenregeling
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Veiligheid

Toezichten surveillance

Op Porteum hebben wetoezicht en veiligheid als volgde schematisch
georganiseerd.

Te vinden op het onderwijsportaal via de volgende route:
Infobank -> Ondersteuning en veiligheid -> Schoolveiligheidsplan -> Organigram veiligheid

Inzet Veiligheidsteam

Het veiligheidsteam Porteum zorgt voor een veilige schoolomgeving, vooral vanuit het
preventieve perspectief. Het surveilleren tijdens de pauzes en het signaleren van
problemen. Bij een calamiteit of incident zal dit terugkoppelt worden aan de
veiligheidscoordinator, die kan opschalen naar verschillende functionarissen en
instanties.

Te vinden op het onderwijsportaal via de volgende route:
Infobank -> Ondersteuning en veiligheid -> Schoolveiligheidsplan -> Team facilitair

Vuurwerkprotocol

In samenwerking met politie is het volgende protocol opgesteld en gepubliceerd met
betrekking tot de regels en sancties rondom vuurwerk.

Te vinden op het onderwijsportaal via de volgende route:
Infobank -> Informatie voor ouders en leerlingen -> Vuurwerk protocol

Incidentenregistratie

Door hetregsteren van incidenten krijgen we een compleet beeld van de incidenten
die plaats vinden. Zodat we dit kunnen monitoren en gepast maatregelen kunnen
treffen. Daarnaast kunnen resultaten worden besproken in ons wekelijks
veiligheidsoverleg.

Daarnaast wordt er ieder jaar een analyse gemaakt door de veiligheidscodrdinator.
Deze wordt zowel intern als extern met partijen gedeeld en geévalueerd.

Te vinden op het onderwijsportaal via de volgende route:

Infobank -> Ondersteuning en veiligheid -> Schoolveiligheidsplan -> Protocol
Incidentenregistratie
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Schorsing en verwijdering

Als uiterste ordemaatregelen kunnen schorsing en verwijdering worden toegepast.
Bij de besluitvorming over het nemen van deze maatregelen moeten de belangen
van leerlingen en ouders, school, medeleerlingen en medewerkers goed worden
gewogen. Het horen van de betrokkenen is daarbij essentieel. Een zorgvuldige en
heldere besluitvormingsprocedure is voorwaarde. Deze is in dit protocol vastgelegd.
Het protocol moet ertoe leiden dat de procedures voor schorsing en verwijdering in
de gehele school op eenduidige wijze worden uitgevoerd.

Te vinden op het onderwijsportaal via de volgende route:
Infobank -> Ondersteuning en veiligheid -> Schoolveiligheidsplan -> Protocol schorsen
en/ of verwijderen

Meldcode kindermishandeling en huiselijk geweld

Medewerkers op Porteum zijn die werken met jongeren, zijn verplicht een meldcode
te gebruiken bij signalen van huiselijk geweld of kindermishandeling. De meldcode
draagt eraan bij dat bij signalen op dit gebied zo snel en adequaat mogelijk hulp kan
worden geboden.

Te vinden op het onderwijsportaal via de volgende route:
Infobank -> Ondersteuning en veiligheid -> Schoolveiligheidsplan ->: Meldcode
kindermishandeling en huiselijk geweld

Anti rookprotocol

Roken is ontzettend schadelijk voor de gezondheid van de roker zelf, maar ook voor
mensen in de buurt van rokers. Jongeren gaan sneller roken als ze het anderen zien
doen.Zienroken, doet roken. Daaromis Porteum rookvrij en willen we strijden voor een
rookvrije generatie.

Te vinden op het onderwijsportaal via de volgende route:
Infobank -> Ondersteuning en veiligheid -> Schoolveiligheidsplan -> Anti rookprotocol
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Veiligheidsconvenant Lelystad

Vanuit de gemeente is er een convenant tussen verschillende organisaties binnen Lelystad.
Porteum is onderdeel van dit convenant. Bijgaand de getekende versie.

Te vinden op het onderwijsportaal via de volgende route:
Infobank -> Ondersteuning en veiligheid -> Schoolveiligheidsplan -> Convenant
veilighied in en om de school

Middelengebruik Protocol:

Het volgen van onderwijs is essentieel voor de ontwikkeling van jongeren. Buiten dat het verzuimen
van onderwijs bij de wet verboden is, blijkt het vaak een voorbode te zijn van problemen of een
reactie op achterliggende problematiek. Gebleken is dat onder andere middelengebruik en/of
overmatig beeldschermgebruik door jongeren maakt dat schoolprestaties verminderen, ze negatief
gedrag vertonen, op school sneller spijbelen of uitvallen. Om deze problemen voortijdig te
voorkomen en/of terug te dringen, wordt een samenwerking aangegaan tussen Tactus
Verslavingszorg en de scholen voor voortgezet onderwijs in Lelystad.

Infobank -> Informatie voor ouders en leerlingen -> Middelengebruikprotocol

Medicijn protocol:
Als Porteum zijnde hebben wij regels afgesproken met betrekking tot medicijnen:
Te vinden op het onderwijsportaal via de volgende route:

Infobank -> Ondersteuning en veiligheid -> Schoolveiligheidsplan -> Protocol medisch
handelen
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